山东现代学院2021年专升本自荐生综合能力测试
网络测试操作指南
一、测试流程
测试基本流程如下：登录学院网站查看测试安排-按照要求准备设备和软件-参加模拟测试-进行网络测试。模拟测试与正式测试流程如下：
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\123.png]
二、线上考试环境及设备要求
1.环境要求
（1）考生应当选择独立、可封闭的房间，环境安静、光线明亮，考生在房间中选择位于墙角的位置（背向紧贴墙壁）进行考试。
示例图如下：
[image: http://zhaosheng.qlmu.edu.cn/WebDown/newsimage/2020/20200528112540_1179.png]
（2）考试期间，应始终保持空间独立，除考生外无其他人在场且考试全程不得有其他人进入。
（3）除必备考试设备和考试工具外，考生周围2米范围内原则上不得存放其他任何与考试无关物品。
（4）考试过程中，考生不得频繁、大幅度变化身体位置和姿势，不得随意起身离座、不得左顾右盼，避免因脱离监控范围被认定为违纪。
2.摄像设备摆设要求
第一机位：考试用电脑
一般为应考用电脑自带摄像头或外置摄像头，保证摄像头位于考生正前方且能够清晰拍摄到考生完整上半身。考生应穿着得体，不得佩戴帽子、口罩、墨镜等，不可遮挡耳部，不得佩戴耳饰或耳机。开考后，考生不得离开摄像范围，同时注意坐姿及动作，保证面部和上半身在考试全程均处于摄像头范围内。否则，系统将自动抓拍，判定认定疑似违纪行为。
第二机位：实时监控用手机
考生在考试位置侧前方45°角、距离2-3米处，安置一台手机用于考试环境信息采集及考试过程监视，建议手机高度略高于考生坐姿。手机要求开启腾讯视频会议，可监测范围覆盖考生全身、双手位置及其周边2米范围。建议使用专门工具固定拍摄，以免因手机不稳定造成检测不符合要求。示例图如下：
[image: http://zhaosheng.qlmu.edu.cn/WebDown/newsimage/2020/20200528112723_3649.png]
[image: http://zhaosheng.qlmu.edu.cn/WebDown/newsimage/2020/20200528112809_0365.png]
3.考试设备要求
单独招生考试考生需准备应试用电脑和手机“双设备”。
（1）考试用电脑配置要求
电脑用于考生人脸识别、身份验证，登录在线考试系统，查看、作答试题等，必须配有可用的摄像功能，硬件要求如下：
	硬件 
	要求 

	CPU 
	1.6GHz主频或以上 

	内存 
	至少2G以上，推荐4G 

	硬盘 
	256GB或以上 

	显示器分辨率 
	1024 x 768或以上 

	操作系统 
	WIN7及以上windows操作系统 

	摄像头 
	200万像素或以上


（2）第二设备手机，基本要求如下：
	硬件 
	要求 

	内存 
	4GB及以上 

	可用空间 
	5GB及以上 

	摄像头 
	1600万以上 

	网络
	稳定的网络连接


4.其他要求
（1）考生提前测试设备和网络，保证硬件可运行、软件可操作，网络无卡顿，建议首选有线宽带。使用4G/5G网络或稳定的WIFI网络，注意选择信号良好的位置。如使用WIFI网络，请特别注意网速，避免多人共享同一WIFI路由器而导致的网络不稳定。
（2）考生应提前知悉所在区域电力、网络维护情况，避免考试期间因维护造成断网断电。
（3）若对考试环境和设备有不明之处，请及时与相关部门联系咨询。
三、单招测试操作流程
1.考生登录 
（1）下载客户端。山东现代学院网考客户端，压缩包下载成功后，将安装文件解压，双击“山东现代学院网考客户端.exe”，即可进入考试系统。 
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\123.png]
注意：
*进入考试前先关闭杀毒软件；
*进入考试前确保计算机本地时间与北京时间保持一致。
（2）在登录系统和修改密码。选择“身份证号登录”，账号为本人证件号（身份证号以X结尾的，X请大写），密码为证件号的后6位。初次登陆后考生务必修改密码，修改完毕后，需要再次登录。
[image: http://zhaosheng.qlmu.edu.cn/WebDown/newsimage/2020/20200528113001_6168.png]
注意：
*考生端窗口进行了防作弊处理，考生端启动后，窗口全屏显示，且通过键盘操作无法切换到其它窗口。登录界面可通过“关闭操作”退出考试。
*如在登录时开启了QQ、teamview等远程协助工具，系统会弹出提示，请点击“关闭”系统，关掉所有提示中的软件，再登录系统。
[image: http://zhaosheng.qlmu.edu.cn/WebDown/newsimage/2020/20200528114756_1041.png]


[image: http://zhaosheng.qlmu.edu.cn/WebDown/newsimage/2020/20200528113106_0131.png]
2.在线考试 
（1）在登录本平台后，系统呈现“在线考试--待考考试列表”界面。
[image: http://zhaosheng.qlmu.edu.cn/WebDown/newsimage/2020/20200528113210_3541.png]
注意： 
*待考考试列表中显示考生将参加的科目考试信息，只有在考试时间段内，考试信息才会显示，如不显示请确认当前电脑的时间是否与北京时间一致。 
*如果在考试时段内考试课程显示不全，可联系技术支持人员处理。 
*剩余考试次数为本课程可进行在线考试的次数，测试为5次，每完成一次考试，剩余次数将减少一次。正式考试只有1次。 
（2）点击“进入考试”，强制阅读时间结束后，可以点击“开始答题”即正式进入答题页面。
[image: http://zhaosheng.qlmu.edu.cn/WebDown/newsimage/2020/20200528113340_5969.png]
注意： 
*点击“进入考试”即意味着学生知晓考试要求并参与了考试，除特殊情况中断考试或自动提交试卷，将无法退出考试； 
*中途如若因为特殊情况导致答题中断，在规定时间内重新登录后仍可继续考试（考试时长会在中断处重新开始计时），若中断时间超过规定的重连时间，系统则会为本次考试自动交卷。 
（3）答题页面会显示考试剩余时间、全部题目数量（黑色）、已答题数量（绿色）、标记题数量（黄色）、未答题数量（深红），以此提示考生考试进度。
[image: http://zhaosheng.qlmu.edu.cn/WebDown/newsimage/2020/20200528113432_7020.png]
1 每道题目序号前有标记按钮，可用来标记有疑虑的题目。
[image: http://zhaosheng.qlmu.edu.cn/WebDown/newsimage/2020/20200528113520_0243.png]
2 重置按钮可用来重置本题答案，上传图片试题，应该先删除原图片，再上传新的图片。
[image: http://zhaosheng.qlmu.edu.cn/WebDown/newsimage/2020/20200528114139_1670.png]
3 侧答题导航区根据标号色块显示答题进度，点击标号则会显示切至该题。
[image: http://zhaosheng.qlmu.edu.cn/WebDown/newsimage/2020/20200528114209_1690.png]
4 答完成后点击右上角“交卷”弹出确认界面，点击确定即可交卷完成本次考试。
[image: http://zhaosheng.qlmu.edu.cn/WebDown/newsimage/2020/20200528114247_1207.png]
注意： 
*系统有冻结时间，在冻结时间内，交卷会无效，只有当考试时间超过冻结时间后，方可正常交卷。 
（4）客观题特殊题型（作图题）作答方法（仅视觉传达设计专业考生需要上传答卷）：图片上传（本科目每题只允许上传一张照片，多传无效，只认第一张，只能拍照上传）。 
①点击答题区域下方上传图片按钮，如图：
[image: http://zhaosheng.qlmu.edu.cn/WebDown/newsimage/2020/20200528114431_1431.png]
②弹出答题二维码，扫描二维码拍照上传： 
[image: http://zhaosheng.qlmu.edu.cn/WebDown/newsimage/2020/20200528114504_2251.png]
③点击开始拍照，并拍照上传（点击+可以上传，本科目每题只允许上传一张照片，多传无效，只认第一张，只能拍照上传），如图所示。
[image: http://zhaosheng.qlmu.edu.cn/WebDown/newsimage/2020/20200528114600_6116.png]
5 确认上传，再点击电脑屏幕上确认按钮，即上传完成。
[image: http://zhaosheng.qlmu.edu.cn/WebDown/newsimage/2020/20200528114638_6551.png]
3.其他功能 
（1）个人信息 
在考试列表页，点击右上方的考试姓名，可以看到个人信息列表，如下图所示，点击“修改密码”按钮，可修改考生登录密码。
[image: http://zhaosheng.qlmu.edu.cn/WebDown/newsimage/2020/20200528114711_3964.png]

4、 实时监控手机操作指南（第二设备）
    实时监控手机无法正常运行的，考试成绩无效，请各位考生一定提前安装并熟练掌握软件的相关操作。
1.提前从手机应用市场搜索腾讯会议，下载并安装；
	[image: D:\Documents\Tencent Files\381482974\FileRecv\MobileFile\Screenshot_20210309_141614_com.huawei.appmarket.jpg]
2.打开安装成功的腾讯会议，点击加入会议
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\QQ图片20210309145133.png]
3.输入会议号、密码和本人姓名，加入会议。在模拟考试和正式考试前40分钟，学院以短信形式将会议号和密码到考生高考报名时使用手机号。模拟考试与正式考试会议号和密码不相同，请务必注意区分。
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\QQ图片20210309145816.png]






4.验证登陆
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\QQ图片20210309150005.png]
5.测试前15分钟进入会议室。
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\QQ图片20210309150848.png]
[image: C:\Users\Administrator\AppData\Roaming\Tencent\Users\381482974\QQ\WinTemp\RichOle\4W972I3CQAAY)SL]S5WECZT.png]
6.按照要求，固定好手机
[image: http://zhaosheng.qlmu.edu.cn/WebDown/newsimage/2020/20200528112723_3649.png]
五、其他事项
模拟与正式测试中问题请按照以下方式联系：
（1）考试系统问题：13627109258、17502231266、15927435806
（2）实时监控问题：如果能进入会议室，请联系监考教师，无法进入会议室时拨打：15650596020
（3）考务安排问题：15866725530
（4）发现本人信息错误、照片需重新上传请联系：15098730193
[bookmark: _GoBack]祝大家测试顺利！
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