山东现代学院2020年专升本自荐生专业综合能力测试
在线考试监控端操作手册

一、考前准备

根据考试纪律要求，考生作答过程需要全程录像，我院采用腾讯会议平台，本说明将会引导用户从安装到使用的全过程操作，基于本平台的使用特性，请使用手机或平板并开启摄像功能。

1.手机配置要求：
内存：至少2G以上，推荐4G；
可用空间：10GB或以上；
操作系统：安卓或苹果；
摄像头：500万像素或以上。

2.扫描下载并安装软件


考生也可以自己从应用商店中搜索腾讯会议APP，下载并安装
二、确认分组并联系监考教师
根据学院公布的分组名单，在5月19日15点前联系主监考（加主监考为好友）。具体分组名单见附件1.
三、副设备架设要求

1．手机（或平板、电脑，建议使用手机），支架或其他用于摆放设备的桌椅。
2．副设备作为网络测试云监考，测试全程保持开启状态。
3．副设备一般摆放在考生侧后方，距离考生1-1.5米左右，与考生后背成45度角，能拍摄到考生整体及主设备屏幕。
4．测试过程中，除测试程序外，其他应用程序应保持关闭，以免干扰测试。
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四、模拟考试及正式考试流程
1.考生在考前10分钟布置好副设备（包括设备架设及角度调试）；
2.考生在考前5分钟登录腾讯会议，点击加入会议，请各位考生以姓名+报考专业命名
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3.进入会议后，考生坐到电脑前，准备登录考试系统答题。

4.自进入会议后，直到考试结束前考生不可中断会议。
五、注意事项

1.考生提前上卫生间，考试期间不允许离开考试监控范围，一旦离开，即刻抓拍并视为违反考试纪律，考试结果认定为不合格。

2.考生提前给手机充好电，或使用直接供电（电源供电）/间接供电（充电宝供电）方式，保证不会因为电量不足而中断会议录像。
